附件1：

学校固定资产处置（报废）流程








                                        


不通过


通过







备注：

1.原则上学校每年安排两次资产报废申请，时间节点为每年的4月20日和10月20日。

2.所处置（报废）仪器设备必须符合报废要求：（1）已达到或者超过使用年限且无法正常使用的资产；（2）虽未达到使用年限，但因技术等原因并经科学论证，确需报废、淘汰的资产；（3）确已损坏无法维修或无维修价值的资产。

3.所处置（报废）仪器设备必须具备完整实物，且账物相符。

4.凡安装固定的设备需拆卸完毕。 

5.详细处置流程说明从资产处网站-“文档下载”下载《固定资产管理系统操作手册》。

资产使用人将拟报废资产信息报本部门资产管理员





管理员登录校固定资产管理系统发起资产处置申请，按资产类别分类生成“资产处置报告单”提交至本学院（部门）分管领导审核。





学院(部门)分管领导审核通过，提交至资产处审核。





资产处归口审核





资产处审核不通过予以退回，资产管理员根据归口审核意见作相应处理。





资产处审核通过，资产使用人准备好报废资产实物，待资产处上门回收入库。





资产处在财政厅资产云系统中走处置流程，并向上级主管部门呈报资产处置请示文件，待批复同意后由上级回收报废资产。





资产处进行报废资产核销等账务处理。








